ДЛЪЖНОСТНА ХАРАКТЕРИСТИКА

                                    ДЛЪЖНОСТ ПРИЗОВКАР

Код по НКПД 4419-2004
Изисквания за заемане на длъжността 

За призовкар се назначава лице, което 

- е  български гражданин

- е навършило пълнолетие

- има завършено средно образование 

- не е осъждано на лишаване от свобода за умишлено престъпление от   

  общ характер

- не е поставено по запрещение

- не е лишено по съответен ред от правото да заема определена длъжност

- не е в йерархическа връзка на ръководство и контрол със съпруг или съпруга,с лице, с което съм във фактическо съжителство, с роднина по права линия без ограничения, по съребрена линия да четвърта степен включително или по сватовство до четвърта степен включително;

- не е едноличен търговец, неограничено отговорен съдружник в търговско дружество, управител, търговски пълномощник, търговски представител, прокурист, търговски посредник, ликвидатор или синдик, член на орган на управление или контрол на търговско дружество или кооперация

- не е народен представител;

- не е съветник в общински съвет

- не заема  ръководна или контролна длъжност на национално равнище в политическа партия
Основни задължения

1. Участва  в разпределянето и връчва призовки,съобщения и съдебни книжа. 
2. Отговаря за своевременното и законосъобразно връчване на призовките и съдебните книжа съгласно изискванията на процесуалните закони.

3. Отбелязва във вторите екземпляри на призовките датата на връчване,трите имена и качеството на лицето получило призовката, причини за невръчване, 
4. Връчването се удостоверява с подпис на призовкаря, под който се изписват четливо трите му имена и датата на връчване, както и всички действия във връзка с връчването. който съдържа тези данни. Името и длъжността на призовкаря могат да се отразят и с личен печат.
5. Предава в деловодството вторите екземпляри на връчените призовки и съдебни книжа на деловодителя.

6. Невръчени призовки, както и връчени извън сроковете по процесуалните закони  се връщат с бележка върху тях за причините за това.

7. При заповед на съответния ръководител замества отсъстващ призовкар в изпълнение на служебните му задължения.

8. Извършва и  други дейности, възложени му от административния секретар  и председателя на съда. 

Организационни връзки

Подчинен е на административния секретар  и административния ръководител. Длъжността е изпълнителска. Има непосредствени взаимоотношения със съдебните служители и съдиите. Има вътрешни и външни професионални контакти с органи и организации в кръга на изпълняваните функционални задължения.

